— ] L TNUSE M

T T FRANCISCO-CAROLINUM =74

Die OO Landes-Kultur GmbH ist mit 240 Mitarbeiter:innen und 14 Standorten der gréte Museums- und
Ausstellungsbetrieb des Landes Oberosterreich. Zur Erganzung unseres Teams im Gebaudemanagement
suchen wir ab sofort Verstarkung im Bereich:

SEKRETARIAT - BACK OFFICE IM OBJEKTMANAGEMENT
TEILZEIT, AB 20 WOCHENSTUNDEN

IHRE AUFGABEN SIND UNTER ANDEREM

Koordination und Durchfiihrung

des kaufmannischen Freigabe- und
Buchhaltungsprozesses
Dokumentationswesen im Bereich Wartung
und Instandhaltung

Betreuung der Servicehotline
Selbstandige Abwicklung administrativer
Belange mit Lieferanten

Unterstlitzung bei der Organisation von
Buroarbeit-, ablaufen und -verfahren
Aufbereitung von Daten sowie
Systempflege des RKV-Systems

WIR WUNSCHEN UNS VON IHNEN

AuBerst strukturierte, genaue und
zuverlassige Arbeitsweise

Sehr gute Umgangsformen sowie
absolute Serviceorientierung
Sehr hohes Qualitatsbewusstsein
Freude an der Arbeit im Team
Sehr gute EDV-Kenntnisse
Flhrerschein der Klasse B

WIR BIETEN IHNEN
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LANDES-KULTUR
GMBH

IHRE BEWERBUNG MIT LEBENSLAUF UND
MOTIVATIONSSCHREIBEN RICHTEN

SIE BITTE bis 06.04.2025 AN:
bewerbung@ooelkg.at

Doris Lackner, 0732 7720 52242

Ein interessantes, abwechslungsreiches
Betatigungsfeld in historischen Gebauden
Mitgestaltungsmaoglichkeiten in einem
dynamischen Team

Flexibles & familienfreundliches

Arbeitsumfeld

Jahrliches Bruttogehalt von mind. € 39.268,60
bei Vollzeitanstellung (40 h / Woche). Je nach
Ausbildung, Qualifikation und Erfahrung ist eine
Uberzahlung méglich

Sehr gute Anbindung an 6ffentliches
Verkehrsnetz
Dienstort: Linz °@=

Zentrale Lage
Erreichbarkeit



